
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำนำ 

คู#มือการบริหารงานกิจการนักเรียนเป5นเอกสารที่จัดทำขึ้น โดยมีวัตถุประสงคEเพื่อเสริมสรGางความรูG        

ความเขGาใจแก#ครูและบุคลากรในโรงเรียนชัยบาดาลพิทยาคม ในการปฏิบัติหนGาที่ใหGบริการและการดูแล

ช#วยเหลือแก#นักเรียน โดยมีการจัดทำใหGสอดคลGองกับโครงสรGางการบริหารงานของโรงเรียน จัดกรอบงานใหG

ครอบคลุมกับภาระงานที่ปฏิบัติ ซึ่งคู#มือฉบับนี้ไดGบรรจุเนื้อหาสาระตามขอบข#ายงานที่บรรจุไวGในโครงสรGางการ

บริหารงาน วิธีการและขั้นตอนในการปฏิบัติงานที่เป5นมาตรฐานการปฏิบัติงาน ระยะเวลาในการดำเนินการใน

แต#ละขั้นตอน รวมถึงกฎหมายที่เกี ่ยวขGอง โดยไดGรวบรวมไวGตามลำดับ เพื่อเป5นแนวทางการบริหารและ

ปฏิบัติงานของกลุ#มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนชัยบาดาลพิทยาคม ซึ่งแนวทางในการปฏิบัติงานนี้เป5นการ

พรรณนางานและกำหนดบทบาทหนGาท่ีในการปฏิบัติงานดGานกิจการนักเรียน  เป5นการนำหลักการบริหารสู#การ

ปฏิบัติ โดยมีเปUาหมายในการพัฒนางานกิจการนักเรียนในสถานศึกษา  

คู#มือการบริหารงานกิจการนักเรียนน้ีจะเป5นประโยชนEและแนวทางในการบริหารกิจการนักเรียนใหG

เกิดประสิทธิภาพ รวมท้ังบรรลุวัตถุประสงคEตามวิสัยทัศนE พันธกิจ เปUาประสงคEของโรงเรียนต#อไป 

 

 

                      กลุ#มบริหารงานกิจการนักเรียน 

                       โรงเรียนชัยบาดาลพิทยาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

                            หน$า 

แผนผังกลุ#มการบริหารงาน กลุ#มบริหารกิจการนักเรียน      ๑ 

ขอบข#ายการบริหารกลุ#มบริหารกิจการนักเรียน       ๒ 

งานระบบดูแลช#วยเหลือนักเรียน         ๓ 

งานส#งเสริมประชาธิปไตย          ๔ 

งานส#งเสริมคุณธรรมจริยธรรม         ๕ 

งานระดับช้ันและครูท่ีปรึกษา         ๖ 

งานส#งเสริมวินัยและแกGไขพฤติกรรมนักเรียน       ๗ 

งานปUองกันและแกGไขปbญหายาเสพติด        ๙ 

งานสวัสดิภาพนักเรียน          ๑๑ 

งานสารสนเทศกลุ#มบริหารกิจการนักเรียน        ๑๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๒ 

ขอบข$ายการบริหารกลุ$มบริหารกิจการนักเรียน 

 - งานระบบดูแลช/วยเหลือนักเรียน 

 - งานส/งเสริมประชาธิปไตย 

- งานส/งเสริมคุณธรรมจริยธรรม 

- งานระดับช้ันและครูท่ีปรึกษา 

- งานส/งเสริมวินัยและแกJไขพฤติกรรมนักเรียน 

- งานปNองกันและแกJไขปOญหายาเสพติด 

- งานสวัสดิภาพนักเรียน 

- งานสารสนเทศกลุ/มบริหารกิจการนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๓ 

งานระบบดูแลช$วยเหลือนักเรียน ระยะเวลาที่ใช?ในการปฏิบัติงาน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ การรูJจักนักเรียนรายบุคคล 

 การออกเย่ียมบJานนักเรียน 

 ระเบียนสะสม ขJอมูล DMC 

 ๑.๒ การคัดกรองนักเรียน ๓ กลุ/ม  

 กลุ/มปกติ กลุ/มเสียง และกลุ/มมีปOญหา 

 ๑.๓ การส/งเสริมพัฒนา 

 ส/งเสริมพัฒนาคุณภาพนักเรียนใหJดีย่ิงข้ึน 

 ๑.๔ การปNองกัน และแกJไข 

 ช/วยเหลือนักเรียน กลุ/มเส่ียง/มีปOญหา 

 ๑.๕ การส/งต/อภายในและภายนอก 

 - ส/งต/อภายใน ในกรณีท่ีครูท่ีปรึกษาไม/สามารถแกJไข

 นักเรียนไดJ โดยส/งหาครูฝ̀ายปกครอง 

 - ส/งต/อภายนอก ในกรณีท่ีภายในโรงเรียนไม/สามารถ

 แกJไขไดJ 

  

 

 

 

 

 

 

 

ตลอดปaงบประมาณ 

กฎหมายท่ีเก่ียวข:อง 

๑. ระเบียบโรงเรียนชัยบาดาลพิทยาคม วDาด:วยคณะกรรมการ

เครือขDายผู:ปกครองนักเรียน โรงเรียนชัยบาดาลพิทยาคม ปI

การศึกษา พ.ศ.๒๕๖๘ 

 

 

 

 
ระเบียบโรงเรียนชัยบาดาลพิทยาคม 

วDาด:วยคณะกรรมการเครือขDาย

ผู:ปกครองนักเรียน โรงเรียนชัยบาดาล

พิทยาคม ปIการศึกษา พ.ศ.๒๕๖๘ 

 

 
 
 
 
 



 ๔ 

 
งานส$งเสริมประชาธิปไตย ระยะเวลาที่ใช?ในการปฏิบัติงาน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ ประกาศรับสมัครเลือกต้ังคณะกรรมการนักเรียน 

 ๑.๒ แนะนำผูJสมัคร หมายเลขผูJสมัคร และกำหนดเวลา

หาเสียง 

 ๑.๓ แต/งต้ังคณะกรรมการดำเนินการเลือกต้ัง 

 ๑.๔ นักเรียนลงคะแนนเสียง เพ่ือเลือกสภานักเรียน 

 ๑.๕ ประกาศต้ังคณะกรรมการสภานักเรียน 

 ๑.๖ ทำพิธีส/งมอบหนJาท่ีใหJกับสภานักเรียน 

 ๑.๗ ดำเนินการประชุมสภานักเรียน  

 ๑.๘ สภานักเรียน ดำเนินการตามนโยบาย 

 ๑.๙ ประเมินผลการดำเนินโครงการ 

 ๑.๑๐ สรุปและรายงานผลการดำเนินโครงการ 

  

 

๑๔ วัน 

๗ วัน 

 

ไม/เกิน ๗ วัน 

๑ วัน 

๑ วัน 

๑ วัน 

อย/างนJอยเดือนละ ๑ คร้ัง 

๑ ปaการศึกษา 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวข:อง 

๑. พระราชบัญญัติการศึกษาแหDงชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ 

 มาตรา ๗ ระบุว/ากระบวนการเรียนรูJตJองมุ/งปลูกฝOง

จิตสำนึกท่ีถูกตJองเก่ียวกับการเมืองการปกครองในระบอบ

ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยiทรงเปjนพระประมุข 

 
พระราชบัญญัติการศึกษาแหDงชาติ  

พ.ศ.๒๕๔๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๕ 

 

งานส$งเสริมคุณธรรมจริยธรรม ระยะเวลาที่ใช?ในการปฏิบัติงาน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ ประชุมวางแผนการจัดกิจกรรม 

 ๑.๒ ดำเนินการตามแผนปฏิบัติการ 

 ๑.๓ ออกคำส่ังปฏิบัติหนJาท่ี 

 ๑.๔ จัดกิจกรรม 

 ๑.๕ ประเมินผลการจัดกิจกรรม 

 

๑ วัน 

 

ภายใน ๗ วัน ก/อนจัดกิจกรรม 

๑ วัน 

ภายใน ๗ วัน หลังปฏิบัติกิจกรรม 

กฎหมายท่ีเก่ียวข:อง 

๑. พระราชบัญญัติการศึกษาแหDงชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ (ฉบับ

อัพเดต) 

 มาตรา ๖ กล/าวถึงความมุ/งหมายและหลักการจัด

การศึกษา โดยมุ/งเนJนใหJการจัดการศึกษาเปjนการพัฒนาคนไทย

ใหJเปjนมนุษยiท่ีสมบูรณiท้ังร/างกาย จิตใจ สติปOญญา ความรูJ 

คุณธรรม จริยธรรม และวัฒนธรรมในการดำรงชีวิต สามารถอยู/

ร/วมกับผูJอ่ืนไดJอย/างมีความสุข  

 

 
พระราชบัญญัติการศึกษาแหDงชาติ 

พ.ศ.๒๕๔๒ (ฉบับอัพเดต) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๖ 

งานระดับชั้นและครูที่ปรึกษา ระยะเวลาที่ใช?ในการปฏิบัติงาน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ จัดทำสมุดบันทึกเวลาเรียน 

 ๑.๒ ครูท่ีปรึกษาและครูผูJสอนเช็คเวลาเรียนของ

นักเรียนทุกคาบเรียน 

 ๑.๓ ครูท่ีปรึกษาและหัวหนJาหJองร/วมกันสรุปการมา

เรียนของนักเรียนในหJองของตนเอง 

 ๑.๔ หัวหนJางานระดับช้ันและครูท่ีปรึกษา จัดทำสรุป

การมาเรียนของนักเรียน 

 ๑.๕ รายงานใหJผูJอำนวยการโรงเรียน ไดJรับทราบ 

  

 

 

ทุกคาบเรียน 

 

เดือนละ ๑ คร้ัง 

 

เดือนละ ๑ คร้ัง 

 

เดือนละ ๑ คร้ัง 

กฎหมายท่ีเก่ียวข:อง 

๑. พระราชบัญญัติการศึกษาแหDงชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ 

 

 

 

 
พระราชบัญญัติการศึกษาแหDงชาติ 

พ.ศ.๒๕๔๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๖ 



 ๗ 

งานส$งเสริมวินัยและแก?ไขพฤติกรรมนักเรียน ระยะเวลาที่ใช?ในการปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนการปกครองนักเรียน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ ครูท่ีปรึกษา ดูแล กำกับติดตามการปฏิบัติตนใหJ

ถูกตJองตามระเบียบของโรงเรียน รายงานส/งต/อ 

 ๑.๒ หัวหนJาระดับช้ัน สอบถามขJอเท็จจริงใหJถูกตJองเพ่ือ

การพิจารณาการแกJปOญหาของนักเรียน รายงานการส/งต/อ 

 ๑.๓ งานปกครองนักเรียน พิจารณารายงานส/งต/อจาก

หัวหนJาระดับช้ัน ผลของการแกJปOญหาของนักเรียน เชิญ

ผูJปกครองร/วมแกJปOญหาร/วมกัน รายงานการส/งต/อ 

 ๑.๔ คณะกรรมการบริหารกิจการนักเรียน ผูJ 

 ผูJอำนวยการโรงเรียน เปjนประธาน พิจารณารายงาน

การส/งต/อจากงานปกครองนักเรียน ผลของการแกJปOญหานักเรียน 

เชิญผูJปกครองเพ่ือร/วมแกJปOญหาร/วมกัน รายงานการส/งต/อ 

เฉพาะรายบุคคล 

   

ข้ันตอนการขอใบรับรองความประพฤตินักเรียน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ นักเรียนขอแบบคำรJองท่ีหJองปกครอง พรJอมแนบ

ภาพถ/ายชุดนักเรียน ๒ รูป 

 ๑.๒ นักเรียนกรอกขJอมูลในแบบคำรJองพรJอมลงนาม 

 ๑.๓ ครูท่ีปรึกษาลงนามรับรอง 

 ๑.๔ ครูฝ̀ายปกครองลงนามตรวจสอบ ลงนามรับรอง 

 ๑.๕ ประทับตราโรงเรียน ลงนามรับรอง 

 ๑.๖ ผูJอำนวยการโรงเรียนลงนาม 

 ๑.๗ นักเรียนลงนามรับหนังสือ รับรองความประพฤติ 

 

 

 

 

ไม/เกิน ๓ วัน 

 

ไม/เกิน ๓ วัน 

 

 

ไม/เกิน ๓ วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ วัน 

๑ วัน 

๑ - ๒ วัน 

๑ - ๒ วัน 

๑ - ๒ วัน 

ภายใน ๓ วัน หลังผูJอำนวยการลงนาม 

กฎหมายท่ีเก่ียวข:อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๘ 

๑. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวDาด:วยการลงโทษนักเรียน

และนักศึกษา พ.ศ.๒๕๔๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวDาด:วย

การลงโทษนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ.

๒๕๔๘ 

๒. กฎกระทรวง กำหนดความประพฤติของนักเรียนนักศึกษา 

พ.ศ.๒๕๔๘ 

 

 

 

 

 
 

กฎกระทรวง กำหนดความประพฤติ

ของนักเรียนนักศึกษา พ.ศ.๒๕๔๘ 

๓. พระราชบัญญัติ เคร่ืองแบบนักเรียน พ.ศ.๒๕๕๑ 

 

  

 

 
พระราชบัญญัติ เคร่ืองแบบนักเรียน 

พ.ศ.๒๕๕๑ 

 

 

 

 

 

 

 



 ๙ 

 

งานปMองกันและแก?ไขปNญหายาเสพติด ระยะเวลาที่ใช?ในการปฏิบัติงาน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ แจกใบหัวขJอสำรวจการคัดเลือกนักเรียนท่ีมี

พฤติกรรมไม/พึงประสงคiใหJครูท่ีปรึกษา 

 ๑.๒ ครูท่ีปรึกษาคัดกรองนักเรียน 

 ๑.๓ ครูผูJดูแลเก็บรวบรวมขJอมูล เพ่ือมาตรวจสอบอีก

คร้ัง 

 ๑.๔ นัดหมายนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมไม/พึงประสงคiมา

ตรวจสอบอีกคร้ัง 

 ๑.๕ สรุปผลการตรวจรายงานต/อหัวหนJาสถานศึกษา 

 ๑.๖ ครูฝ̀ายแนะแนวและครูฝ̀ายพยาบาลพบนักเรียน

เพ่ือติดตามผล 

 ๑.๗ เม่ือพบนักเรียนครบ ๔ คร้ัง สรุปพฤติกรรม

นักเรียนรายงานต/อหัวหนJาสถานศึกษา 

 ๑.๘ ถJานักเรียนยังไม/ปรับเปล่ียนพฤติกรรม แจJง

ผูJปกครองรับทราบ เพ่ือส/งต/อหน/วยงานภายนอก 

  

 

๑ วัน 

 

๗ วัน 

๗ วัน 

 

๑ วัน 

 

๓ - ๕ วัน 

สัปดาหiละ ๑ คร้ัง 
 

เดือนละ ๑ คร้ัง 

 

๓ - ๕ วัน 

กฎหมายท่ีเก่ียวข:อง 

๑. กฎกระทรวง กำหนดความประพฤติของนักเรียนนักศึกษา 

พ.ศ.๒๕๔๘ 

 

 

 

 

 

 

 
กฎกระทรวง กำหนดความประพฤติ

ของนักเรียนนักศึกษา พ.ศ.๒๕๔๘ 



 ๑๐ 

๒. พระราชบัญญัติคุ:มครองเด็ก พ.ศ.๒๕๔๖ 

 มาตรา ๔๕ หJามมิใหJเด็กซ้ือหรือเสพสุราหรือบุหร่ี หรือ

เขJาไปในสถานท่ีเฉพาะเพ่ือการจำหน/ายหรือเสพสุราหรือบุหร่ี 

หากฝ̀าฝoนใหJพนักงานเจJาหนJาท่ีสอบถามเด็กเพ่ือทราบขJอมูล

เก่ียวกับเด็กและมีหนังสือเรียกผูJปกครองมาร/วมประชุมเพ่ือ

ปรึกษา,หารือและมีขJอตกลงร/วมกันเก่ียวกับวิธีการและ

ระยะเวลาในการจัดใหJเด็กทำงานบริการสังคมหรือทำงาน

สาธารณประโยชนiและอาจวางขJอกำหนดใหJผูJปกครองตJอง

ปฏิบัติขJอใดขJอหน่ึงหรือหลายขJอตามมาตรา ๔๔ วรรคสองหรือ

วางขJอกำหนดอ่ืนใด เพ่ือแกJไข หรือปNองกันมิใหJเด็กกระทำ

ความผิดข้ึนอีกก็ไดJ 

หากปรากฏว/าผูJปกครองของเด็กฝ̀าฝoนบทบัญญัติในวรรค

หน่ึง ใหJนำบทบัญญัติมาตรา ๓๙ มาใชJบังคับโดยอนุโลม  

การว/ากล/าวตักเตือน ทำทัณฑiบน และจัดใหJเด็กทำงาน

บริการสังคมหรือทำงานสาธารณประโยชนiตามวรรคหน่ึง ใหJ

เปjนไปตามหลักเกณฑi วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดใน

กฎกระทรวง 

 

 

 
พระราชบัญญัติคุ:มครองเด็ก  

พ.ศ.๒๕๔๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๑๑ 

งานสวัสดิภาพนักเรียน ระยะเวลาที่ใช?ในการปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนการดำเนินการจัดทำประกันชีวิตนักเรียน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ สำรวจขJอมูลและคัดเลือกบริษัทประกันชีวิต 

 ๑.๒ เก็บรวบรวมเอกสารและค/าใชJจ/ายในการค/าประกัน

ชีวิต 

 ๑.๓ ดำเนินการจัดทำประกันชีวิต 

 ๑.๔ กำกับ ติดตาม ประสานงานกับบริษัทเม่ือมีการ

เรียกรJองค/าทดแทนอุบัติเหตุ 

 ๑.๕ สรุปการดำเนินงาน เพ่ือปรับปรุงแกJไขและส/งเสริม

พัฒนาต/อไป 

 

 

ข้ันตอนการติดตDอขอรับบริการประสานงานเรียกร:องคDา

ทดแทนอุบัติเหตุนักเรียน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ ประสบอุบัติเหตุ 

 ใหJแจJงทางโรงเรียน/ครูผูJรับผิดชอบ 

 ๑.๒ ขอคำรJอง 

 ขอคำรJองและย่ืนคำรJองตามแบบเรียกรJองค/าทดแทน

อุบัติเหตุนักเรียนพรJอมหลักฐาน 

 - ใบรับรองแพทยi 

 - ใบเสร็จรับเงินตัวจริง 

 ๑.๓ ส/งเอกสาร 

 ครูผูJประสานงานส/งเอกสารถึงบริษัทประกันชีวิต 

 ๑.๔ บริษัทตรวจสอบ 

 บริษัทตรวจสอบเรียบรJอย จะโอนเงินเขJาบัญชีผูJรับมอบ

อำนาจ 

 ๑.๕ ลงช่ือรับเงิน นักเรียนลงช่ือรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๕ วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๕ วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๑๒ 

ข้ันตอนการติดตDอขอรับบริการประสานงานเรียกร:องคDา

ทดแทนอุบัติเหตุนักเรียน “กรณีเสียชีวิต” 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ เม่ือประสบอุบัติเหตุจJางทางโรงเรียน/ครู

ผูJรับผิดชอบรับทราบทันที 

 ๑.๒ ครูผูJรับผิดชอบติดต/อประสานงานกับบริษัท 

 ๑.๓ ผูJไดJรับผลประโยชนiส/งเอกสารหลักฐานสำคัญใหJครู

ผูJรับผิดชอบ 

 ๑.๔ ครูผูJประสานงานส/งเอกสารถึงบริษัท 

 ๑.๕ บริษัทตรวจสอบ/โอนเงินเขJาบัญชีผูJไดJรับ

ผลประโยชนi 

 

 

 

 

 

 

 

๑๕ วัน 

กฎหมายท่ีเก่ียวข:อง  

๑. พระราชบัญญัติคุ:มครองเด็ก พ.ศ.๒๕๔๖ 

 มาตรา ๖๓ โรงเรียนและสถานศึกษาตJองจัดใหJมี

ระบบงานและกิจกรรมในการแนะแนวใหJคำปรึกษาและฝtกอบรม

แก/นักเรียน นักศึกษา และผูJปกครอง เพ่ือส/งเสริมความประพฤติ

ท่ีเหมาะสมความรับผิดชอบต/อสังคม และความปลอดภัยแก/

นักเรียนและนักศึกษา ตามหลักเกณฑi วิธีการและเง่ือนไขท่ี

กำหนดในกฎกระทรวง  

 
 

 

 

 
พระราชบัญญัติคุ:มครองเด็ก  

พ.ศ.๒๕๔๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๑๓ 

งานสารสนเทศกลุ$มบริหารกิจการนักเรียน ระยะเวลาที่ใช?ในการปฏิบัติงาน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 ๑.๑ ลงหนังสือราชการ และเสนอต/อรองผูJอำนวยการ

กลุ/มบริหารกิจการนักเรียน 

 ๑.๒ นำจ/ายหนังสือราชการท่ีไดJรับการพิจารณา

มอบหมายงานใหJผูJเก่ียวขJอง พรJอมใหJผูJเก่ียวขJองลงลายมือช่ือ 

 ๑.๓ จัดเก็บหนังสือราชการ หรือคำส่ังท่ีส/งถึงกลุ/ม

กิจการนักเรียนและท่ีไดJดำเนินการเรียบรJอยแลJวไวJเปjนหลักฐาน 

 ๑.๔ จัดพิมพiหนังสือราชการ/คำส่ัง/บันทึกขJอความ/

รายงานการประชุมท่ีเก่ียวขJองกับกลุ/มบริหารกิจการนักเรียน 

 ๑.๕ รวบรวมขJอมูลดJานสถิติ/ขJอมูลเก่ียวกับแผนการ

ดำเนินงาน/โครงการประจำปa 

 ๑.๖ จัดทำขJอมูลสารสนเทศภายในกลุ/มบริหารกิจการ

นักเรียนใหJเปjนปOจจุบัน และเสนอต/อผูJบริหาร 

  

 

๑ วัน 

 

๑ - ๒ วัน 

 

๑ วัน 

 

๓ - ๕ วัน 

 

 

 

ปaงบประมาณละ ๑ คร้ัง 

กฎหมายท่ีเก่ียวข:อง 

๑. พระราชบัญญัติคุ:มครองข:อมูลสDวนบุคคล พ.ศ.๒๕๖๒ 

 มาตรา ๒๒ การเก็บรวบรวมข-อมูลส2วนบุคคล ให-

เก็บรวบรวมได-เท2าท2ีจาเป>นภายใต- วัตถุประสงคEอันชอบด-วย

กฎหมายของผู-ควบคุมข-อมูลส2วนบุคคล  

 มาตรา ๒๓ ในการเก็บรวบรวมข-อมูลส2วนบุคคล ผ-ู

ควบคุมข-อมูลส2วนบุคคลจะต-องแจ-ง ให-เจ-าของข-อมูลส2วน

บุคคลทราบก2อนหรือในขณะเกบ็รวบรวมขอ-มูลส2วนบุคคลถึง

รายละเอยีดดังต2อไปน้ี เว-นแต2เจ-าของข-อมูลส2วนบุคคลได-

ทราบถึงรายละเอียดน้ันอยู2แล-ว  

 

 

 

 

 
พระราชบัญญัติคุ:มครองข:อมูลสDวน

บุคคล พ.ศ.๒๕๖๒ 

 

 



 ๑๔ 
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